
Plan Reviewer
Reviews Plan Sheets and

PSE Packet

After Changes are
made, reply to
Reviewer’s Email

Place Plans into Final
Deliverable Folder
CHANGE STATE
“APPROVE”
(OSD Pending Review)

CHANGE STATE
“REVISE”
(OSD Under Correction)

CHANGE STATE
“APPROVE” on Plans
And PSE Packet
(OSD Submission)

Email E.M. with
proposed changes

Flag any changes
that need to be made

Engineering
Manager

Plan Packager / Web Contents
Complete the Setup Processes

CHANGE STATE
“REVISE”

CHANGE STATE
“APPROVE”
(Current)

Email E.M. with
proposed changes

Flag any changes
that need to be made

Plan Reviewer
Reviews Plan Sheets

TO ACKNOWLEDGE
FORMAL SUBMISSION
CHANGE STATE
“APPROVE”
(OE Review Pending)

TO REJECT PLAN SHEETS
CHANGE STATE
“REVISE”

NOTE:
ONCE PLAN SHEETS HAVE BEEN FORMALLY ACCEPTED 
BY OFFICE  ENGINEER,  AND  THE  PLAN  SHEETS  ARE  IN 
THE  “CURRENT”  STATE,  PLAN  SHEETS  MUST  BE 
CHECKED  OUT  THROUGH  THE  OFFICE  ENGINEER 
DIVISION.

Send Email To Lead E.M.

CADD User Makes
Changes

Replace/Import/Rendition
Document
with New Plan Sheet

PROJECTWISE PLAN SUBMITTAL WORKFLOW

Fwd Original Submission
Email to:
OEPostman@odot.org &
Lead Engineer

Place Docs into PSE Folder
Under Final Deliverables
CHANGE STATE
“APPROVE”
(OSD Pending Review)

  Print 2 Halfsize Sets
  Print Full copy of PSE
  Print Submission email

Deliver Deliverable
to Office Engineer

Assemble Deliverable:
1. Submittal Email
2. PSE Packet
3. Plans

Send Notification via PW
Website



PROJECTWISE REVISION WORKFLOW –  STANDARD REVISION

Respond to Email once
complete 

Engineering Manager
Responsible for Plans

OSD Plans Section

Create New Planset
for the web

Notify Personnel of Changes
for the ODOT Website

Once Revision Setups are complete
CHANGE STATE “APPROVE”
(OSD Revision Setup Complete)

Respond to
Revision Request
Once complete

To Reject a Revision:
CHANGE STATE “REVISE”
(OE Under Revision)

NOTE:
ALL REQUESTS FOR REVISIONS MUST BE CHANNELED 
THROUGH THE OFFICE ENGINEER DIVISION.

ONCE A REVISION HAS BEEN  STARTED, PROJECTWISE 
AUTOMATICALLY  CREATES  A  VERSION  OF  THE  PLAN 
SHEET THAT WAS SELECTED.

Send Email To Lead E.M.

CADD User Makes
Changes

Replace/Import/Rendition
Document
with New Plan Sheet

Plan Reviewer
Reviews Revision

CHANGE STATE “APPROVE”
(OE Revision Review)

FWD: original request
OSD Plans Section

CHANGE STATE “APPROVE”
(OSD Revision Setup)

Plan Reviewer
Accepts Process

CHANGE STATE “REVISE”
(OE Under Revision)

CHANGE STATE “APPROVE”
(OE Pending Review)

CHANGE STATE “APPROVE”
(OE Plans Ready for Letting)

CHANGE STATE “APPROVE”
(OE Awarded)

CHANGE STATE “REVISE”
(OE Under Revision)

Plan Reviewer
Reviews Plan Sheets

CHANGE STATE “REVISE”
(OE Under Revision)

CHANGE STATE “APPROVE”
(Ready for Letting)

Email E.M. with
proposed changes

Flag any changes
that need to be made

Create Notice of
Revision Letter

CHANGE STATE “APPROVE”
(OE Awarded)



PROJECTWISE REVISION WORKFLOW – ADD A SHEET AS REVISION

Plan Reviewer
Adds Default Document

Email E.M. with
proposed changes

Create Notice of
Revision Letter

Respond to Email once
complete 

Engineering Manager
Responsible for Plans

OSD Plans Section

Create New Planset
for the web

Notify Personnel of Changes
for the ODOT Website

Once Revision Setups are complete
CHANGE STATE “APPROVE”
(OSD Revision Setup Complete)

Respond to
Revision Request
Once complete

To Reject a Revision:
CHANGE STATE “REVISE”
(OE Under Revision)

NOTE:
ALL REQUESTS FOR REVISIONS MUST BE CHANNELED 
THROUGH THE OFFICE ENGINEER DIVISION.

ONCE A REVISION HAS BEEN  STARTED, PROJECTWISE 
AUTOMATICALLY  CREATES  A  VERSION  OF  THE  PLAN 
SHEET THAT WAS SELECTED.

Send Email To Lead E.M.

CADD User Makes
Changes

Replace/Import/Rendition
Document
with New Plan Sheet

Plan Reviewer
Reviews Revision

CHANGE STATE “APPROVE”
(OE Revision Review)

FWD: original request
OSD Plans Section

CHANGE STATE “APPROVE”
(OSD Revision Setup)

Plan Reviewer
Accepts Process

CHANGE STATE “REVISE”
(OE Under Revision)

CHANGE STATE “APPROVE”
(OE Pending Review)

CHANGE STATE “APPROVE”
(OE Plans Ready for Letting)

CHANGE STATE “APPROVE”
(OE Awarded)

CHANGE STATE “REVISE”
(OE Under Revision)

Add new default
Document

CHANGE STATE “ADD”
(OE Under Revision)



PROJECTWISE REVISION WORKFLOW – DELETE SHEET AS REVISION

Plan Reviewer
Begins Deletion

Email E.M. with
proposed changes

Create Notice of
Revision Letter

Respond to Email once
complete 

Engineering Manager
Responsible for Plans

OSD Plans Section
Removes Plan Sheet

Create New Planset
for the web

Notify Personnel of Changes
for the ODOT Website

NOTE:
ALL REQUESTS FOR REVISIONS MUST BE CHANNELED 
THROUGH THE OFFICE ENGINEER DIVISION.

COMPLETE  DELETION  OF  THE  DOCUMENT  IS  NOT 
PERMITTED.    THE  DOCUMENT  IS  PLACED  INTO  A 
DELETED  STATE  BY  PROJECTWISE.    THIS  DOCUMENT 
CAN BE RETRIEVED BY A PROJECTWISE ADMIN.

Plan Reviewer
Confirms Deletion

FWD: Original Email String
OSD Plans Section

Plan Reviewer
Accepts Process

CHANGE STATE “DELETE”
(OE Delete Sheet)

CHANGE STATE “DELETE”
(Deleted Sheet)

Respond to email
once completed

Email E.M. with
any concerns

Archive complete email
String to ProjectWise



Plans Section
Worker

CHANGE STATE “REVISE” (OSD Under change in plan)

Email E.M. the created notice

Create Request for Revision after Letting

Engineering Manager
Responsible for Plans

PROJECTWISE REVISION AFTER LETTING WORKFLOW – REVISION AFTER LETTING (CHANGE IN PLAN)

NOTE:
REVISION  AFTER  LETTING  REQUESTS  ARE  HANDLED 
THROUGH THE OFFICE SERVICES DIVISION ONLY.

Send Email To Lead E.M.

CADD User Makes
Changes

Forward Original
Revision Request

Email to:
Nickolas Willard
Daniel Binkley
David BrothelReplace/Import/Rendition

Document
with New Plan Sheet

Plan Reviewer

Create New Planset
for the web and make copies

Acknowledge Revision Request
CHANGE STATE “APPROVE”
(OSD RAL SETUP)

Notify Personnel of Changes
for the ODOT Website

Once Revision Setups are complete
CHANGE STATE “APROVE”
(OSD RAL Setup Complete)

Once Revision Setups are complete
CHANGE STATE “APROVE”
(Revised After Letting)

Send Email To E.M.



Plans Section
Worker

CHANGE STATE “DELETE” (OSD RAL Delete  Sheet)

Email E.M. with proposed changes

Create Request for Revision After Letting Letter

Engineering Manager
Responsible for Plans

Plan Reviewer
Confirms Deletion

Create New Planset
for the web

Confirms Deletion of Plan Sheet

Notify Personnel of Changes
for the ODOT Website

Forward Original
Request Email to:
Nickolas Willard
Daniel Binkley
David Brothel

CHANGE STATE “DELETE”
(Deleted Sheet)

PROJECTWISE REVISION AFTER LETTING WORKFLOW – DELETE A SHEET AS REVISION

NOTE:
REVISION  AFTER  LETTING  REQUESTS  ARE  HANDLED 
THROUGH THE OFFICE SERVICES DIVISION ONLY.



Plans Section
Worker

CHANGE STATE “REVISE” (OSD Under change in plan)

Email E.M. with proposed changes

Create Request for Revision After Letting Letter

Send Email To Lead  E.M.

CADD User Makes
Changes

Engineering Manager
Responsible for Plans

Forward Original
Revision Request

Email to:
Nickolas Willard
Daniel Binkley
David Brothel

Create new document
in ProjectWise

Replace/Import/Rendition
Document
with New Plan Sheet

PROJECTWISE REVISION AFTER LETTING WORKFLOW – ADD A SHEET AS REVISION

Plan Reviewer

Create New Planset
for the web and make copies

Acknowledge Revision Request
CHANGE STATE “APPROVE”
(OSD RAL SETUP)

Notify Personnel of Changes
for the ODOT Website

Once Revision Setups are complete
CHANGE STATE “APROVE”
(OSD RAL Setup Complete)

Once Revision Setups are complete
CHANGE STATE “APROVE”
(Revised After Letting)

Send Email To E.M.

NOTE:
REVISION  AFTER  LETTING  REQUESTS  ARE  HANDLED 
THROUGH THE OFFICE SERVICES DIVISION ONLY.


